На бланке фирмы
Юридический адрес.
В адрес нашей фирмы приходит груз по инвойсу (или по контракту) №____  от ___(дата)______ Груз представляет собой: 
производства фирмы: 
 Просим Вас дать заключение о необходимости обязательной сертификации данной продукции. 

Данное заключение необходимо для предоставления в таможенные органы.

С уважением,                                                                         
Генеральный директор                                                     Ф.И.О.
М.П.

